Una iniciativa de:

PRO_
innévate

(& Ministerio
de la Produccién

MANUAL DE POSTULACION
CONTENIDO

ACCESO AL SISTEMA ......oeeiiiiitiiintiieiiniiaiinninessienesessissesassistesassistensssistenssssssenssssssensssssssnsses 1
CREACION DE FORMULARIO DE POSTULACION........cccourrtrenreresessessesessassessessssessesssssssessenseses 3
LLENADO DEL FORMULARIO DE POSTULACION......ccceveruertrrerrertesessessessssssessesessessessesessessensens 5
SECCION A: DATOS GENERALES Y VIDEO ....oucuuieviieeceetete ettt 7
SECCION B: DATOS ESPECIFICOS DE LA STARTUP .....vvieiteiereeieieietssae et 7
B.1 MODELO DE NEGOCIO Y MERITO INNOVADOR .........cocoeverrererrrererersresserersserassssaranns 7

B.2 MERCADQO Y ESCALABILIDAD.........ccccovmiiiiiiiiiiiiiiieeee ettt 7

B.3 EQUIPO EMPRENDEDOR ........ooooviieieeeeete ettt 7

B.4 DATOS DE CONTACTO DEL LIDER EMPRENDEDOR.........ooveeererereeerrererererererrssererna. 8
SECCION C: FINANCIAMIENTO ....ooucuiucveteieieetcte ettt sttt be s sae st s s nenaeae 9
LINEAMIENTOS PARA EL PRESUPUESTO ......cueeieiiiieeeeeeeeee et 9
EJEMPLO DE PRESUPUESTO TOTAL ...ttt 10
EJEMPLO DE INGRESO DE MONTOS POR PARTIDA.........ccovvvviiniiiiiniiiiiiniiiciniiiiccsnn 11
SECCION D: CARGA DE DOCUMENTOS ....vvuierieiierieciesseetessae s ssaesesanes 11
ENTRAR A UN FORMULARIO CREADO.........cotttmumiirimnnniiiennniiniennsinienesiismemssisiessssissssssensses 12

ENViO DEL FORMULARIO DE POSTULACION .......cocevuereresrerreresessessesssessesssssssessessesassessessns 13



U

A: r? gévate STARTUP:Z

ACCESO AL SISTEMA

1. Entra a https://inngenius.proinnovate.gob.pe/.

# inngenius.proinnovate.gob.pe

> [ —— PRO
pcceso innévate

Registrate ahora

Olivido su Contrasefa?

ACCEDER

También puede ingresar a través de:
chogle oFacebaul

©Derechos reservados 2022 - Prolnnovate

Politicas de privacidad Términos de servicio

2. Si ya tienes un usuario creado en el Sistema en Linea donde estas completando tu
formulario de postulacién, dale clic al botén “Acceder” con los mismos datos de correo
electrdnico y contrasefia.

3. En caso hayas olvidado tu contrasefa, dale clic al mensaje “éOlvidd su contrasefia?”.

N PRO
Zlinnovate

Recuperacion de contrasena

@cmr J

No soy un robot o
reCAPTCHA
Privacidad - Términos

Enviar correo Cancelar



https://inngenius.proinnovate.gob.pe/
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4. Sino tienes un usuario, créalo dando clic a “Registrate ahora” y llena el formulario de
registro (debes llenar cada campo).

Formulario de Registro

El il | l
| I |
| | l

Correo electrénico

l )

Contrasena Confirmar Contrasefia
¢Coémo nos conociste? ¢Cuando nos
” : conociste?
Web de Innévate Peri v
[ dd/mm/aaaa [m] ]
No soy un robot a4
1eCAPTCHA

Privacidad - Términos

5. Tellegara un e-mail de confirmacién con una clave temporal con la que podras ingresar al
sistema.

Bienvenido y gracias por registrarse al Sistema en Linea
Contrasefia: FTMxk
Lea atentamente:

Para activar su usuario usted debera hacer click en el siguiente enlace:
https:/isistemaenlinea.innovateperu.gob.pe/activacion. php?cid=cd 1bfe55cbb2b0b989cac86391e5100cI33ffe7eduid=c7ceb6f452058973c073afbfd1423f524b1904d499

La contrasefia asignada es aleatoria y temporal por lo que le recomendamos que la personalice mas adelante.

En caso de que tuviera problemas técnicos con el Sistema en Linea, le recomendamos que se comunique con nosotros al teléfono 640-4420 anexos 267 / 268 / 257 /
256.

O tambien puede escribimos al correo soporte_sistema@innovateperu.gob.pe

Atentamente

Innoévate Pera

Faver no responder o enviar comunicaciones esta direccion de correo electrénico

6. Daleclical enlace para activar tu usuario y te llevara a la siguiente pantalla:

Estimado usuario. mediante este paso Ud. ha verificado que el correo electrénico registrado es
correcto, Por ello, puede proceder a ingresar al sistema en linea

Pagina de Iniclo

7. Deberasingresar una nueva contrasefia e ingresar.
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CREACION DE FORMULARIO DE POSTULACION

8. Alingresar, te aparecera la siguiente pantalla:

PRO Z
innovate

el

Hola Andrea,
Esto es lo nuevo...

%

REPORTE DE

Le compartimos informacién de interés sobre el Programa
Nacional de Desarrollo Tecnolégico e Innovacién - Prolnnévate,
asl como noticias relacionadas al Ministerio de la Produccién,
Normas Legales, entre otros.

P

G ovace O=——

9. Acd debes seguir la siguiente ruta: Clic a las cuatro barras de la parte superior izquierda >
“Sistema en Linea” > “Postulacion de Proyecto” > “Mis Proyectos”

PRO

inndévate

Q e

[ SISTEMA EN LINEA v
Hola Andrea,

Esto es lo nuevo...

[ Postulacion Proyecto v

& Acreditacién de
Entidades

&’ Carga Documentos
Legales

& Matriz de Observaciones REPORTE DE

& Mis Proyectos
&’ Resultado Concursos N OTI C I AS

. . c 1o .
10. Ahora dale clic al botén “Crear nuevo” . Luego, selecciona el concurso al que
quieres postular.

Hola Andrea.
¢En cudl concurso quieres postular?

L]
-

>

!!

S
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e Requisitos para postular a Emprendimientos Innovadores: Tener un producto minimo
viable creado, es decir, una versién de tu producto que puedes llevarle a tu usuario. No
se pide minimo de ventas, pero si algun tipo de traccidon. No aplican proyectos que estén
en fase de idea. Puedes postular como persona natural o como persona juridica.

e Requisitos para postular a Emprendimientos Dinamicos: Tener ventas por S/120,000 por
12 meses consecutivos entre el 2019 y el 2021. Solo pueden postular personas juridicas.

11. Alelegir el concurso, el encabezado te aparecera el siguiente mensaje:

PRO ANDREA HERMOZA CABANILLAS ~ A
innévate

Q ¢Deseas postular en este concurso? ERTELTLETETSl  No, uiero regresar | G

Dale clic a “Si, quiero postular” para poder empezar a llenar tu formulario.

Ten en cuenta que puedes llenar tu formulario por partes, las respuestas que ingreses se van
guardando automaticamente, y cada vez que ingreses con tu usuario las veras, hasta que envies
tu formulario.

12. Para Emprendimientos Innovadores, te aparecera este cuadro:

iExcelente declsionl

Empecemos tu historia de éxito con Innévate Perd...
Queremos conocer al solicitante:

| RC v
[ RuC |
en esta convocatoria las personas

’ CE Bscon negoclo, ni asociaciones
i productivas,

Indica el nimero de documento

Cancelar Continuar

¢ Si postulas como persona juridica, ingresa el RUC de la empresa. Recuerda que NO
aplican a esta categoria personas naturales con negocio (RUC 10).

¢ Sipostulas como persona natural, ingresar los datos del Lider Emprendedor (DNI o Carnet
de Extranjeria). El lider emprendedor es quien firmara el convenio con Prolnnévate, en

caso el proyecto sea seleccionado como beneficiario.

¢ IMPORTANTE: Este campo no se puede modificar posteriormente.
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13. Para Emprendimientos Dindmicos, te aparecera este cuadro:

iExcelente declsionl

Empecemos tu historia de éxito con Innévate Perd..
Queremos conocer al solicitante:

‘ RUC v | Indica el ndmero de documento

No califican en esta convocatoria las personas
naturales con negoclo, ni asoclaciones
productivas.

Cancelar Continuar

e A esta categoria solo puedes postular como persona juridica, acd deberas ingresar el RUC
de la empresa que postulara.

LLENADO DEL FORMULARIO DE POSTULACION

14. Ahora podras empezar a llenar tu formulario de aplicacion:

Seccion B Secciéon C Seccion D

CAPITAL SEMILLA PARA EMPRENDEDORES INNOVADORES CODIGO DEL PROYECTO: EIN-5-P-PRUEBA-21

MPRO
'Innovate

FORMATO DE PROYECTO CAPITAL SEMILLA PARA
EMPRENDEDORES INNOVADORES

> Manual de registro de formulario <

A.1. DATOS BASICOS

A.1.1. Nombre de la startup 4*

A.1.2. Describe tu proyecto en 1 linea. ¢
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"
15. Para llenar cada pregunta deberas dar clic al ldpiz rojo ¥ junto a cada pregunta y se
abrird una ventana para que puedas ingresar tu respuesta. Todas las preguntas se guardan
automaticamente.

Ingrese la siguiente informacion x

[ prototipo funcional desarrolia v |

© Elige una opcion de la lista deplegable

‘VAceptar “ Cancelar

Las preguntas tendran limite caracteres y textos de ayuda:

Ingrese la siguiente informacion x

-

500 caracteres restantes

© Indica nombre del o los concurso, el monto recibido, y si se finalizd el
financiamiento y enfregables.

" Aceptar H Cancelar |

mo beneficiario? &

El formulario cuenta con 4 secciones, deberas llenar TODAS las preguntas de TODAS las
secciones. Recuerda que todas las preguntas son OBLIGATORIAS. Si encuentras una pregunta
que no corresponde a tu proyecto, pon como respuesta “NO APLICA”.
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SECCION A: DATOS GENERALES Y VIDEO
La seccién A tiene dos partes.

A.1. DATOS GENERALES DE LA STARTUP
Aqui debes ingresar la informacién bésica del proyecto.

A.2. VIDEO EXPLICATIVO
Ingresa el enlace de un video de una duracién maxima de 3 minutos. Puede estar en la
plataforma que prefieras (YouTube o Vimeo), el video NO debe estar como privado.

En el video debes incluir: ¢Cual es el problema y como lo estds solucionando? éPor qué tu
solucidn es distinta a lo que hay en el mercado? Mostrar cémo funciona tu producto. ¢ Quién es
el equipo?

SECCION B: DATOS ESPECIFICOS DE LA STARTUP
La seccion B tiene 4 partes.

B.1 MODELO DE NEGOCIO Y MERITO INNOVADOR

Acd describirds tu producto o servicio y el avance de este, cdmo funciona, el problema que estas
resolviendo y cémo te diferencias de tu competencia. Sé conciso en tus respuestas y lo mas claro
gue puedas. Si tienes un enlace que muestre cdmo funciona tu producto, incliyelo. Ademas,
cuéntanos el nivel de contenido tecnoldgico de la startup.

B.2 MERCADO Y ESCALABILIDAD
Aca describirds el mercado al que te diriges, cdmo generas o planeas generar ingresos, y cual es
tu traccion actual y potencial (ventas, cantidad de usuarios, entre otros indicadores clave),
incluye las cifras que tengas. Ademds, cuéntanos del impacto social y/o ambientales del
proyecto y cdmo planeas utilizar el capital semilla del concurso para lograr los objetivos de la
startup en el corto y mediano plazo.

B.3 EQUIPO EMPRENDEDOR

B.3.1. Datos generales

B.4.1. Datos generales

Tipo Documento

+ Agregar & Pégina [1

+ Agregar

Dale clic al botdn y te aparecerd la siguiente ventana:
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Ingrese la siguiente informacion %X

-

Tipo Documento Nimero R.U.C.
=Seleccione= v
Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
Fecha de nacimiento Sexo % dedicacion
=Seleccione= v
Nacimiento - Pais Nacimiento - Region Nacimiento - Provincia
f
=Seleccione= v =§eleccione= v =Seleccione= ¥
Nivel educativo alcanzado Profesion / Formacion Experiencia como emprendedor
(afios)
=Seleccione= v
st
Teléfono 1 Teléfono 2 Celular
Correo electronico 1 Correo electronico 2 Linkedin
| Aceptar | | Cancelar |
| e e

Aca deberas incluir los datos de cada persona que conforma el equipo emprendedor, incluyendo
los datos del lider emprendedor. Si en ese momento no tienes los datos completos de alguno,
dale al botdn “Aceptar” y puedes incluir después la informacion faltante.

B.3.2. Otras preguntas

Deberds notar que el resto de las preguntas de la seccién B también te pedirdn informacién de
todoslos miembros del equipo emprendedor, por lo que deberdn llenar juntos esta seccién del
formulario.

B.4 DATOS DE CONTACTO DEL LIDER EMPRENDEDOR
Acad deberas incluir los datos solo del lider emprendedor, quién sera el contacto con Prolnnévate.

Ingrese la siguiente informacion %

-

Tino =Seleccione= v Numero
Documento
‘1 Nombres
Apellido Apellido
Paterno Materno
[ z
Teléfono de leRiota
contacto 1 o
contacto 2
3
Correo Correo
electronico electronico -

‘ Aceptarﬂ Cancelar
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SECCION C: FINANCIAMIENTO
En la secciéon C.1 deberas incluir la informacidon referente al presupuesto del proyecto

presentado.
Riclorate Equipo Emprendedor
v Partida (RNR) TOTAL
Monto Monetario | No monetario (S/)
(s/) (S/) (s/)
1 | Honorarios
2 | Materiales e insumos
3 | Consultorias especializadas 0.00
4 | Servicios tec. o empresariales 0.00
5 | Pasajes y viaticos 0.00
6 | Otros gastos
7 | Equipos y bienes duraderos
8 | Pago a Incubadora
TOTAL (S/)

LINEAMIENTOS PARA EL PRESUPUESTO

Conceptos generales

o Partidas: es todo aquello que puede ser financiado como parte del proyecto. La partida

es una categoria, por ejemplo “Honorarios”, que comprende diferentes tipos de gastos.

o Aporte Prolnndvate — Recursos No Reembolsables — RNR: Es el financiamiento otorgado

por Prolnndvate. Representa el 70% del monto total del proyecto.

o Aporte del equipo emprendedor: Es la suma del aporte monetario mas el aporte no

monetario.

o Aporte monetario: es la contribucién en dinero que los equipos depositan en la cuenta

del proyecto.

EMPRENDIMIENTOS
INNOVADORES

Capital Semilla = S/50,000 (maximo)
Pago a incubadora/aceleradora = 5/5,000 (monto fijo)
RNR = Capital Semilla + Pago incubadora = S/ 55,000 (maximo)

EMPRENDIMIENTOS
DINAMICOS

Capital Semilla = /140,000 (maximo)
Pago a incubadora/aceleradora = S/10,000 (monto fijo)
RNR = Capital Semilla + Pago incubadora = S/ 150,000 (maximo)
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Restricciones por partida

STARTUP:

Los lineamientos para cada partida se encuentran en las bases en el Anexo 2: Orientaciones

para el presupuesto — gastos elegibles y no elegibles. Aqui un resumen orientativo:

RESTRICCION DE FUENTE DE

y empresariales

PARTIDA RESTRICCION DE PORCENTAIJES FINANCIAMIENTO

1. Honorarios Maximo 40% del Capital Semilla. No aplica.

2. Materiales e insumos No aplica. No aplica.

3. Consultorias . Se puede financiar con RNR o

- No aplica. .

especializadas aporte monetario.

4. Servicios tecnolégicos . Se puede financiar con RNR o

No aplica.

aporte monetario.

5. Pasajes y viaticos

Maximo 20% del Capital Semilla.

Se puede financiar con RNR o
aporte monetario.

Maximo 5% del Capital Semilla

duraderos

6. Otros gastos para la difusién del cierre del No aplica.
proyecto.
7. Equipos y bienes . . . .
Mdximo 30% del Capital Semilla. No aplica.

Considera que el IGV solo puede ser cubierto con aporte monetario. Cuando un gasto implique

el pago de IGV, este debe ser desglosado en la contrapartida como "aporte monetario".

EJEMPLO DE PRESUPUESTO TOTAL

Ejemplo para Emprendimientos Innovadores solicitando el aporte maximo de Capital Semilla:

Prolnndévate — RNR Equipo Emprendedor
0, 0,
: (70%) (30%) TOTAL
Concurso Capital Pago Aporte Aporte no (s/)
Semilla incubadora | Monetario monetario

(/) (s/) (/) (s/)
Emprendimientos | o 60000 | 500000 | 7,857.14 | 1571429 | 78,571.43
innovadores

Ejemplo para Emprendimientos Dinamicos solicitando el aporte maximo de CapitalSemilla:

Prolnndvate — RNR Equipo Emprendedor
(1) O,
: (70%) (30%) TOTAL
Concurso Capital Pago Aporte Aporte no (s/)
Semilla incubadora Monetario monetario

(/) (s/) (s/) (s/)
Emprendimientos | /6 00000 | 10,000.00 | 42,857.14 | 21,428.57 | 214,285.71
innovadores

10
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EJEMPLO DE INGRESO DE MONTOS POR PARTIDA

Para ingresar los montos en cada partida, primero debes leer en las bases del concurso el
Anexo 2: Orientaciones para el presupuesto — gastos elegibles y no elegibles. Luego, ingresa
los montos para cada partida.

16. Daleclicenelbotén s que estdjunto acada partida #:Honoranos

Saldra una ventana como la siguiente, donde deberas ingresar los montos para el (i) aporte
de Prolnndvate (RNR), (ii) aporte monetario, y/o (iii) aporte no monetario:

Ingrese la siguiente informacion

‘
(=)

Aporte Innévate Pert (RNR) (S/.)

10000

Aporte equipo emprendedor

Monetario (S.) No monetario (S/.)
0.00 5000

Total (S/.)

15000.00 o

Aceptar | Cancelar |

Es recomendable que tengas esta informacidn lista antes de ingresarla en el formulario en
linea. Para eso, hemos creado una plantilla que te puede ser de utilidad. Esta adjunta en el
formulario de postulacion (Seccion C) o la puedes descargar desde la pagina
startup.proinnovate.gob.pe.

SECCION D: CARGA DE DOCUMENTOS

D.1. Adjuntar Declaracién Jurada de chequeo legal y compromiso (Formato I1)

El formato Il Declaracién Jurada esta adjunto en el formulario de postulacién. Descargalo y
complétalo. Todos los miembros del equipo deben firmarlo, asi como el representante legal en
caso postulen como empresa. Luego, subanlo escaneado en formato pdf. Este formato tiene
validez de declaracion jurada.

D.2.  Adjuntar copia simpe de la central de riesgo de la SBS de cada miembro emprendedor
Cada miembro del equipo emprendedor debera obtener su reporte emitido por la central de
riesgo de la SBS y deberdn adjuntarlo en un solo documento en formato pdf. Puedes descargarlo
de manera online y gratuita desde: Servicios SBS en linea

D.3. Adjuntar copia simpe de la central de riesgo de la SBS de la persona juridica, en caso
postulen como empresa joven.

Si realizan la postulacidn como persona juridica, deberan adjuntar el reporte emitido por la
central de riesgo de la SBS de la persona juridica. Debes realizar la solicitud a través de su mesa

11
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; ?r? r?évate STARTUP 2

de partes virtual: https://www.sbs.gob.pe/mesa-de-partes-virtual. La solicitud se hace a través

de una carta simple firmada por el representante legal de la empresa, donde se indiquen los
datos de contacto (RUC, correo, teléfonos, direccidn) y se precise que se requiere el reporte de
deudas del ultimo mes. Este tramite es gratuito y toma aproximadamente 5 dias habiles para
ser atendido.

D.4. Adjuntar documento que acredite que el lider del equipo emprendedor sea accionista
de la Persona juridica, en caso postulen como empresa joven.

Para la categoria Innovadores solo en caso realicen la postulacion como persona juridica. Para la
categoria Dindmicos es obligatorio para todos los casos. Puedes adjuntar la partida registral o
libro de matricula de acciones donde figure el nombre de los socios, la copia literal siempre que
aparezca el nombre de los socios, o la escritura de constitucion de la empresa.

D.5. Adjuntar Copia simple de la resolucion de fraccionamiento de deuda coactiva con
Sunat, en caso un miembro del equipo emprendedor o la persona juridica figuren con deuda.
Sialgin miembro del equipo emprendedor o la persona juridica cuentan con una deuda en Sunat
en estado coactivo, pero han fraccionado su deuda, deberdn adjuntar la resolucidon de
fraccionamiento en su postulacién. Pueden revisar el Reporte de la Deuda Coactiva en SUNAT
aqui: SUNAT - Menu SOL

D.6. Sustentos de ventas (solo para concurso Emprendimientos Dinamicos)

Adjuntar Declaracion Jurada del Impuesto a la renta, PDT mensuales, facturas o recibos con los
cuales demuestre que entre el afio 2019 y 2021 cumples con los niveles de venta exigidos
(minimo S/120,000 durante un afio consecutivo).

ENTRAR A UN FORMULARIO CREADO

17. Recuerda que las preguntas que vayas llenando del formulario de postulacion se irdn
guardando automdticamente. Si ya creaste un formulario y quieres entrar en otro momento
para seguir completando tu postulacién, puedes hacerlo desde la pagina de “Mis
Proyectos”.

Q Mis postulaciones Crear nuevo | &

Mostrando 1- 1 de 1

Podras darle clic al formulario de postulacidon que sale en “Mis postulaciones” y seguir
llenando el formulario donde lo dejaste.

12


https://www.sbs.gob.pe/mesa-de-partes-virtual
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ENVIO DEL FORMULARIO DE POSTULACION

18. Verificar: Cuando hayas completado todas las preguntas, en la parte inferior derecha,
deberas darle clic al botén

Te aparecera una ventana y si hay campos con errores o incompletos te apareceran ahi
descritos:

Campos por completar x

Debe Completar los siguientes campos: v
« A1.2)
o Sector econémico
« A1.3)
o Tipo de producto o servicio
« A15)
o Tipo de Modelo de Negocio
« A1)
o ¢Cuales son tus avances respecio a la Uitima vez que postulaste?
« A1.12)
{ o ¢El proyecto es respaldado por una incubadora o aceleradora de

negecios financiada de Inndvate Per(?
- AA4A47

‘ Cerrar ‘

19. Enviar el proyecto: Cuando todos los campos estén ok, te aparecera el botén “ENVIAR”
con la siguiente ventana:

4 Enviar Proyecto x

& ¢ Esta seguro que desea enviar el proyecto?
i Recuerde gue una vez enviado no podra ingresar al
B proyecto nuevamente.

o

Elj

20. Aldarleclica “Si” el proyecto se enviara para evaluacién y te llegara un correo confirmando
que tu postulaciéon ha sido enviada desde el correo webmaster@proinnovate.gob.pe.
Puedes guardarlo como contacto para evitar que llegue al buzén de correos no deseados.
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Constancia de registro de Proyecto [EIN-3-P-001-18] - Sistema en linea nvox x

webmaster@innovateperu.gob.pe
tome ~

X5 Spanish » > English v Translate message

Su Proyecto ha sido enviado satisfactoriamente

Usted debe descargar la constancia de envic que se encuentra adjunta e imprimirla

Atentamente

PNICP / FIDECOM

FAVOR NO RESPONDER O ENVIAR COMUNICACIONES A ESTA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

21. jlisto! Si deseas volver a ver tu postulacion, lo puedes hacer desde el sistema entrado a la
opcion “Mis Proyectos”. Recuerda que los resultados de las etapas de evaluacion incluirdn
el cddigo del proyecto, por lo que te recomendamos lo tengas siempre a la mano.
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